Née en Octobre 1999

77860 Couilly-pont-aux-dames
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 2301260729

Assistante administrative et gestion / comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +2 a CFA SACEEF Paris, Lycée Flora Tristan sur Noisy-le-grand
BTS COMPTABILITE GESTION

2018 : Bac +2
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL GESTION

2017 : Bac +2 a Lycée Jean Moulin sur Vincennes
BEP GESTION ADMINISTRATION

Expériences professionnelles

04/2022 - 10/2022 :

Assistante Commerciale chez Century 21

Gestion SAV/ Accueil Téléphonique/ Enregistrement Propriétaire et Locataire/ CUT/ Enregistrement Biens/
Création des Mandats, Baux et Compromis

03/2022 - 04/2022 :
Assistante Administratif chez Goupe Tenor
Gestion des vehicules/ Réception courrier et téléphonique/ Enregistrement des factures fournisseurs

07/2021 - 08/2021 :

Employée Commercial chez Pillaud Matériaux

Préparation des devis et factures pour les clients/Encaissements/ Réception de la marchandise et mise en
rayons

2021 - 2022 :

Assistante digital chez Hermes Gastronomie

Facturation clients/ Gestion des prix de produits/Gestion du site internet/Gestion des réglements bancaires
clients avec relance

02/2020 - 2020 :
Agent polyvalent chez Mc Donald (aéroport Roissy Charles De Gaulle)

2019 - 2020 :
Agent polyvalent chez Cinéma Gaumon Disney Village

2019



Assistante comptable en apprentissage chez Brain Value
Enregistrement des factures clients international

2018 - 2019 :
Assistante comptable - client en apprentissage chez Cer France
Enregistrement des factures clients/ Lettrage/ Rapprochement bancaire

2018 :
Assistante Administratif Stage chez Dases (direction Mairie De Paris)

11/2017 - 12/2017 :
Assistante Administratif - Comptabilité Stage chez Biocoop

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, EBP

Atouts et compétences

Gestion SAV, Accueil Téléphonique, Encaissements, Enregistrement des factures fournisseurs et clients/ Lettrage/
Rapprochement bancaire

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Entraineur de gymnastique dans une association sportif
Centre d’intérét
Sport, voyage (ile canarie), musique
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