Née en 1986

57530 Laquenexy

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2302131313

Assistante de direction / adjoint technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Titre professionnel
Titre professionnel Niveau V
Responsable petite et moyenne structure

2009 : Formation
Gestion de conflit et encadrement d'une petite équipe

2004 : Bac Pro
Bac pro Travaux Paysagers

Expériences professionnelles

09/2021 - a ce jour :
Assistante de direction chez Ssiad Groupe Avec
Assistanat de la directrice des opérations

2011 - 2020 :
Adjoint technique chez Mairie De Fontoy
Elaboration d'activités pédagogiques scolaires (verger, potager partage )

2006 - 2011 :

Adjoint technique chez Mairie De Champigneulles
Gestion des créations et de I'entretien du parc municipal
Encadrement petite équipe

2006 :
Employée chez Lid'fleurs
Production et vente de plantes

2005 :
Monitrice d'atelier chez Institut Me Dico-e Ducatif
Encadrement de jeunes de 16 a 20 ans en difficulté

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Gestion du stress

Prise de recul

Management

Rigueur et discrétion

Sens de I'organisation

Sens de la communication

Organisation de re unions et rédaction de comptes rendus
Outils bureautiques

Réalisation du suivi d’activité

Aisance relationnelle

Permis

Permis B
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