
Né en 2001
57070 Metz
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2302200735

Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +3 à Ecole Pigier sur Metz
Bachelor Communication et Webmarketing

2022 : Bac +2 à Lycée Robert Schuman sur Metz
BTS Gestion PME

2019 : Bac +2 à Lycée Robert Schuman sur Metz
Bac STMG SIG (Informatique)

Expériences professionnelles

2021 - 2022 :
Assistant de Gestion chez Autoécole Charly sur Metz
Création annonce de recrutement
Gérer les plannings des moniteurs
Gérer les factures et les devis
Organiser les réunions, prise de rendez vous
Analyse, Étude approfondie sur la rentabilité économique de l'entreprise

2021 - 2021 :
Community Manager chez Yb Direct Auto sur Farebersviller
Création de contenus sur les réseaux sociaux
Développer la notoriété de la marque
Veille informationnels
Compagne google ads
Renouvellement de la charte graphique de l'entreprise
Création nouveau Logo

2021 - 2021 :
Assistant de Gestion chez Yb Direct Auto sur Farebersviller
Dynamisé site internet
Gérer les réseaux sociaux
Création d'évènement, salon
Gérer les appel téléphonique, Réceptions des clients
Gérer les courriers, plannings
Création flyers

2020 - 2020 :



Serveur/Barman chez Arlon, Belgique

2020 - 2020 :
Assisant concessionnaire chez Ford sur Metz

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Canva, Gantt Project

Atouts et compétences

Assistant de Gestion/Community Manager

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport Collectifs et Intellectuels
Voyage
Théâtre
Vidéo
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