Née en 1985

60800 Trumilly

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2302211730

Secrétaire commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2017 : CAP
CAP petite enfance

2004 : Bac
Baccalauréat Comptabilité

2002 : CAP
CAP comptabilité/Secrétariat

Expériences professionnelles

2018 :

Secrétaire Commerciale chez Gadiffert Et Crocfer sur Drancy

* Management des équipes, gestion des plannings, distribution des taches, contrble du port des EPI
» Accueil des clients et interlocuteurs

* Vente de négoce

» Suivi des commandes, de la conformité et des relances

* Elaboration des devis clients et fournisseurs

* Facturation clients et fournisseurs

* Répondre aux appels d'offres

2008 - 2018 :

Technicienne de service Administratif (Supply Chain) chez Ocp sur Saint-ouen

* Création des fiches produits pharmaceutiques et parapharmacie sur la base informatique
» Mise a jour des prix

* Retrait du marché

2006 - 2008 :
Agent Privée de Recherche chez Tda Conseil sur Rosny-sous-bois
* Recherche de personnes disparues

2004 - 2006 :
Agent de tri postal chez La Poste sur Issy-les Moulineaux

2002 - 2004 :
Aide Secrétaire Comptable chez Euroges sur Bobigny



Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Secrétaire Commerciale/Comptable

Permis

Permis B
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