Née en 1980

88000 Jeuxey

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2302230859

Assistante logistique et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Transport et manutention.

Formations

2000 : Bac +2
Organisation et gestion de la Production, DUT OGP

1998 : Bac +2 a Lycée technique Pierre Mendés France sur Epinal
Bac Génie Mécanique

Expériences professionnelles

2003 - 2022 :
Assistante logistique et administrative chez Deufol sur Saint-nabord

1999 - 2003 :

Vendeur-magasinier chez Carrosserie Farnier Et Garage Boulanger sur Neufchateau
- Vente, facturation

- Gestion de stocks de pieces de carrosserie et pieces détachées

- Déchargement au frontal

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Compétences administratives:

- Accueil téléphonique et physique, messagerie

- Gestion du personnel (pointages, absences, éléments de salaires...)
- Gestion personnel intérimaire

- Gestion des formations

- Achats et commandes des fournitures, emballages, contrOles des équipements
- Comptabilité fournisseurs

- Facturation clients

- Certifications Got's, TUV

- Gestion dossier DREAL, assurances, banque

- Gestion document unique, comité social et économique



Compétences logistiques:

- Traitement des litiges clients

- Gestion de stocks (inventaires, péremption, qualité... )
- Traitement des commandes urgentes et spécifiques

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Jardinage
Marche
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