Né en Octobre 1996
92190 Meudon-la-forét
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2302281056

Assistant rh / agent service généraux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2016 : Bac +2 a CFA SACEF sur Paris
BTS Assistant de Gestion PME/PMI en alternance

2014 : Bac +2 a Lycée Etienne Jules Marey sur Boulogne-billancourt
Baccalauréat Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

2022 - 2022 :
Assistant RH- 2 mois chez Yacco sur Rueil Malmaison

2022 - 2022 :
Agent Documentation chez Canon France sur Malakoff

2020 - 2022 :
Agent service généraux- 18 mois chez Service Courrier/crédit Agricole sur Montrouge

2019 - 2019 :
Agent courrier - 3 mois chez Service Courrier/crédit Agricole sur Montrouge

2018 - 2018 :
Facteur - 7 mois chez La Poste sur Vélizy Villacoublay

2013 -2014 :
Secrétaire/Comptable- 2 mois chez Mjc Maison Pour Tous sur Meudon La Forét

2013 - 2013:
Secrétaire/Comptable- 2 mois chez Service a La Personne Ophire sur Boulogne Billancourt

2012 -2012:
Secrétaire/Comptable- 2 mois chez Contréle Technique Securitest sur Meudon La Forét

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage



Atouts et compétences

Saisie de données/contrble facturation

Tri courrier distribution affranchissement
Accueil Livraison/Quai de livraison
Classement et Archivage Boite d’archives
Attribution Badges d’acceés Site
Installation Poste de travail

Suivi des Prestataires extérieurs au site
Manutention

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Football/Tennis
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