Née en Février 1991

91590 Cerny

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2303021353

Sécretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2010 : Diplobme a ESC Bretagne sur Brest
école de commerce

2009 : Bac
Baccalauréat Sciences et Techniques de Laboratoire option Biochimie Génie Biologique

Expériences professionnelles

2011 acejour:
Chargée de communication/Barmaid/Vestiaire dans une boite de nuit

2010 - 2010 :
Accueil physique et téléphonique dans une boite de nuit

2008 - 2010 :
Hotesse d'accueil chez Vannes Oc Et Au Fc Lorient

2008 - 2008 :
Serveuse pour un traiteur

2007 - 2009 :
Bénévole aux Vieilles Charrues en logistique Alimentaire

2007 - 2007 :
Vendeuse sur le marché - CDD 2 mois

2007 - 2007 :
Vendeuse en boutique de prét a porter - Stage 1 mois

2007 - 2007 :
Prospection commerciale pour une régie publicitaire - Stage 3 mois

2007 - 2007 :
Création d'un site internet en équipe - Mission

2005 - 2005 :
Stage - 2 mois chez Fc Lorient

Langues




Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

UAccueillir, guider

[JManager une équipe de 18 personnes

[Gérer la communication d'un établissement et créer des fichiers clients
[JAvoir le sens du relationnel, de la communication, de I'organisation
UPréparer des espaces VIP

OTravailler en équipe

[1Gérer un bar et une salle

[1Gérer un stock

[Tenir une caisse, gérer la comptabilité journaliere

DEtre réactif

UIntroduction aux bases de la gestion d'entreprise

[JVente et placement d'encarts publicitaires

Ulnterviewer dans le cadre d'un programme de match

“JElaborer un programme de match de 7 pages
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