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Assistant de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  en Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +3 à IUT de Bobigny - Université Sorbonne Paris
Licence pro management et gestion des organisations parcours assistant manager

2021 : Bac +2 à Lycée Emile Dubois
BTS gestion de la PME

2019 : Bac +2 à Lycée François Truffaut
BAC PRO gestion-administration

2016 : Bac +2 à Lycée professionnel Théodore Monod
CAP Employé de commerce

Expériences professionnelles

2021 - 2022 :
Assistant de Direction chez Sncf
- Faire les processus d'achats
- Organiser et participer à des réunions de programmation d'achats

2020 - 2021 :
Assistant de Gestion (Stagiaire) chez Penuel Services
- Appels des prospects
- Accueil téléphonique
- Rapprochement bancaire des factures
- Relance client

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Assistant de Gestion/Assistant de Direction

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

- Lectures
- Tennis de table
- L’histoire, la culture et langue japonaise
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