Née en 1971

60700 Saint-martin-longueau
0 a 1 an d'expérience

Réf : 2303061402

Assistante commerciale / responsable magasin

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans les Services commerciaux.

Formations

1991 : Formation
PSC1
BAFA

1990 : Bac
Bac B

Expériences professionnelles

2021 a ce jour:

Assistante en gestion de formation chez Association Forme

Concevoir les outils de suivi d'activité et de transmission de la structure
Mettre a jour les tableaux de bord

Suivi administratif des formations

Réception des appels et du courrier

Facturation et devis

Organisation de formation de secourisme, convocation

2013 - 2021 :

Animatrice culturelle chez Association Les Temps D'art

Concevoir un programme culturel annuel

Organisation des sorties culturelles, locales et découverte du patrimoine, impliquée sur la réalisation des temps
forts de la ville de Nogent-sur-Oise

Gestion des budgets prévisionnels, bilan financier et élaboration de projets (sociales, culturels, de services)
Gestion administrative liée au poste

Réalisation de la communication (Flyers , Facebook , Internet)

2002 - 2012:

Assistante commerciale chez Studio Bruno Cohen Senlis
Accueil clients et suivi de leurs dossiers

Gestion des stocks et inventaires

Réception de marchandises

Intermédiaire entre le client et I'entreprise

Traitement des commandes, élaboration de devis, facturation

1991 - 1997 :
Responsable magasin chez Magasin Z Vétements Enfants
Responsabilité des recettes et comptabilité journaliére



Vérifier les réassorts

Animer une équipe a la vente et lui procurer sa bonne humeur

Dynamiser une équipe a la vente

Créer des arguments de vente, conseiller les clients, former et encadrer des stagiaires
Dialoguer facilement et aisément avec les clients

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Assistante commerciale/Responsable magasin

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

TENNIS, VOYAGES, NATURE
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