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59370 Mons-en-baroeul
1 a 3 ans d'expérience
Réf: 2303131205

Chargée d'appel d'offre

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

2023 : Bac +5 a EFAB Lille
MASTER MANAGER DES ACTIFS
IMMOBILIERS

» Réglementation en matiere de
gestion locative : Loi Alur

* Procédure de recouvrement des
loyers : phase précontentieuse et
contentieuse ;

» Gestion des biens en copropriété

Expériences professionnelles

2024 - a ce jour:
AUTO-ENTREPRENEUR

2022 - 2023 :

ALTERNANTE chez Groupe Sambre Avesnois Immobilier

Préparation des dossiers des candidats en vue de les présenter en commission attribution ;
Organisation des visites suite a la CAL et suivi des

dossiers candidats ;

Organisation et réalisation de la signature du bail

avec remise de la pochette locataire ;

Réalisation dans les délais des états des lieux

d'entrée ;

Suivi des travaux de remise en état des logements

apres la sortie des locataires en coordination avec le chargé technique ;

Suivi de I'encaissement des loyers; relance des

impayés et gestion des dépbts de garantie en

coordination avec le service de la comptabilité ;

Enregistrement des congés émis par les locataires et suivi des états des lieux de sortie ;
Gestion des réclamations des locataires au

quotidien

2021 - 2022 :

STAGIAIRE chez Groupe Sambre Avesnois Immobilier

Préparation de baux d'habitation ; Avis de

quittance; acte de cautionnement;

Participation aux états des lieux d'entrée et de sortie des locataires; relance des assurances ;
Participation aux réunions d'expertise pour la prise en charge des sinistres ;



Logiciels

Cassiopee
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