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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014 : Certification a CAMAS sur Tremblay En France
CQP ASA Certificat Qualification Professionnelle Agent de sireté Aéroportuaire

2010 : Bac a Martin Nadaud sur Paris
Baccalauréat Professionnel des Métiers du Secrétariat

Expériences professionnelles

2019 acejour:

COMPTABLE CLIENT chez Cmr sur Bagnolet
Rapprochement bancaire

Création des comptes clients

Saisie des reglements clients (Chéque, LCR, TRD)
Saisie des frais généraux

Effectuer les relances clients

Constituer les dossiers en contentieux

2017 - 2018 :

HoTESSE D'ACCUEIL STANDARDISTE chez Chadapaux sur Bobigny
Accueil physique et téléphonique

Gestion des plannings des formations internes

Classement et archivage des bons de commandes

Affranchissement des courriers

2016 - 2017 :

ASSISTANTE DE DIRECTION chez My Transporter sur Paris
Gestion des appels téléphoniques

Recrutement des chauffeurs et livreurs

Réalisation de contrat de travail

Enregistrement des factures d'achats

2014 - 2015 :

AGENT DE SURETE AEROPORTUAIRE chez Mcts sur Roissy
Accueil des passagers a I'enregistrement et embarquement
Vérification des papiers (CNI, passeport)

Fouille avions



Langues

Turc (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

COMPTABLE

Permis

Permis B
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