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 comptable fournisseurs

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2002 : Bac +2
BTS en alternance en Assistante de Gestion des PME -PMI (niveau)

1997 : Bac +2
Baccalauréat Professionnel de Comptabilité

1995 : Bac +2
BEP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles

2011 :
Comptable fournisseurs chez Bouygues Bâtiment International
Saisie et scann de diverses factures sur SAP
Analyse compte fournisseurs, solde débiteurs, règlements de litiges

2011 :
Comptable fournisseur chez Econocom Infogerance Systems
Saisie de factures, notes de frais, analyse des comptes, règlements, travaux de clôture, traitement de litiges
SAP

2007 - 2008 :
Comptable fournisseurs Frais Généraux chez Saipem
Leader dans la fourniture de services à l'industrie pétrolière et gazière
Tenue des comptes de plusieurs petites filiales du groupe
Scann et enregistrement comptable de diverses factures après contrôle sur SAP
Analyse et suivi des des comptes fournisseurs
Traitement relances téléphoniques, et préparation des paiements 

2005 - 2007 :
Comptable Fournisseurs Notes de Frais chez Alcatel Cit
Tenir un portefeuille grand comptes (50), trier, analyser, enregistrer les factures sur SAP
Gérer la bonne validation des factures à travers le workflow
Lettrer et justifier les comptes tiers
Vérifier, pointer les justificatifs de notes de frais, saisie
Contact téléphoniques quotidiens avec les approbateurs
Traiter les relances téléphoniques, mail et courrier des fournisseurs
Mise en application des déclarations d échanges de biens et charges constatées d'avances



2005 - 2006 :
Comptable Fournisseurs chez Sanofi-aventis
Scan et saisie de factures d'achat sur SAP, analyse de comptes
Établir les états de règlements, contrôle, lancement des règlements papiers, lcr, chèques

2005 :
Comptable Clients chez Hygiene Service Environnement
Analyse de comptes clients, saisie des règlements, remise en banque
Établissements de factures manuelles, relance des impayés

2004 :
Comptable Fournisseurs chez Mikros
Rapprochement de bons de livraisons, commandes, imputation de factures, classement

2004 :
Assistante Administrative et Comptable chez Sacer
Secrétariat classique, petite comptabilité

2002 - 2003 :
Comptable Banque chez Orange France

2002 :
Comptable Immobilisations
Contrôle et validation de groupe de paiement
Préparation des règlements, (chèques, virements, LCR…)
Pointage, traitement des rejets, rapprochement bancaire
Gestion des immobilisations

2000 - 2002 :
Assistante de Gestion chez Société Française Du Vide sur Paris

2000 :
Secrétaire chez Société Française Du Vide

1996 - 1999 :
Stage Scolaire d'un mois chez Alliage, Cetelem, Guttel, Crédit Agricole, Trésor Public

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences
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