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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2023 — Bac +2
BTS Comptabilité Gestion
2021 — Bac +2 — Lycée Plaine de Neauphle
Bac Général Mathématiques, Ses et LLCE obtenu avec mention très bien

Expériences professionnelles
2022 - 2022 — Assistante Comptable
2022 - 2022 — Vendeuse
Accueil des clients
Écoute de leurs besoins
Conseiller et renseigner la clientèle
Gestion des stocks
Rangement du magasin
Mise en rayon
Étiquetage
Encaissement
Fidélisation des clients (création d'un compte client, promotion)
2021 - 2022 — Assistante comptable et Administrative
Facturation
Elaboration et suivi des factures clients
Gestion locative
Classement de dossiers
Gestion administrative sur Word Excel fichier interne
Archiver et saisir les données sur les logiciels de comptabilité (EBP Compta)
Communication ( Flyers, cartes de visites, mailings )
Organisation d'évènements
Accompagnement et service aux clients
02/2019 - 2019 — Stage
Accompagnement et service aux clients
Responsabilité et traitements des commandes
Rangement des commandes reçu
Nettoyage de la zone de vente et de l'arrière boutique
02/2018 - 2018 — Stage
Préparation de commandes médicales
Réception de commandes
Mise en fiole de produits sanitaires
Nettoyage et Rangement de la réserve

Langues
Français (courant)

Compétences



Saisie des opérations comptables quotidiennes
Lettrage des comptes
Imputation des comptes de charges et de produits
Enregistrement des factures fournisseurs
Pointage des rapprochements bancaires
Archiver et saisir les données sur les logiciels de comptabilité (Oracle)
Remplissage du Cashbook mensuel
Traitement des notes de frais

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


