Née en Septembre 1990
69140 Rillieux-la-pape

1 a 3 ans d'expérience

Réf : 2303190737

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans I'Administration et juridique.

Formations

2010 : Bac +2 a Lycée Charlie Chaplin sur Décines
BTS Assistant(e) de Gestion PME-PMI

2008 : Bac +2

Baccalauréat (série technologique) STG option CFE
Comptabilité et Finances de I'Entreprise

Expériences professionnelles

08/2010 - 10/2010 :
Aide comptable chez Zodiac

2010 - 2011 :

Assistante comptable auxiliaire chez Mdp

- Saisie factures,

- Saisie et préparation des reglements fournisseurs,

- gestion des impayés (relances, contentieux...),

- Etablissement des factures, gestion des commandes,
- Note de frais,

- Déclaration TVA

12/2009 - 2009 :

Assistant comptable (stage) chez France Air
-Saisie et classement de factures,

-Lettrage de comptes,

-Relance clients

06/2009 - 07/2009 :

Assistante commerciale (stage) chez Expert Security
-Aide a la préparation de la paie,

-Accueil physique et téléphonique des clients,
-Rédaction de courriers,

-Gestion des déplacements des agents,
-Etablissement de contrat de travail avec DUE

12/2008 - 2008 :
Assistante (stage) chez H.t.p. Centre Est
-Création d'un diaporama de présentation de I'entreprise,



-Rédaction de courriers,
-Accueil téléphonique

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

- Saisie factures,

- Saisie et préparation des réglements fournisseurs,

- gestion des impayés (relances, contentieux...),

- Etablissement des factures, gestion des commandes,
- Note de frais,

- Déclaration TVA

-Lettrage de comptes,

-Relance clients

Permis

Permis B
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