
Comptable
69140 Rillieux-la-Pape  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2303190737

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Rhone Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2010 — Bac +2 — Lycée Charlie Chaplin
BTS Assistant(e) de Gestion PME-PMI
2008 — Bac +2
Baccalauréat (série technologique) STG option CFE 
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Expériences professionnelles
08/2010 - 10/2010 — Aide comptable
2010 - 2011 — Assistante comptable auxiliaire
- Saisie factures,
- Saisie et préparation des règlements fournisseurs, 
- gestion des impayés (relances, contentieux…),
- Etablissement des factures, gestion des commandes,
- Note de frais,
- Déclaration TVA
12/2009 - 2009 — Assistant comptable (stage)
-Saisie et classement de factures,
-Lettrage de comptes,
-Relance clients
06/2009 - 07/2009 — Assistante commerciale (stage)
-Aide a la préparation de la paie,
-Accueil physique et téléphonique des clients,
-Rédaction de courriers,
-Gestion des déplacements des agents,
-Etablissement de contrat de travail avec DUE
12/2008 - 2008 — Assistante (stage)
-Création d’un diaporama de présentation de l’entreprise,
-Rédaction de courriers,
-Accueil téléphonique

Langues
Français (courant)

Compétences
- Saisie factures,
- Saisie et préparation des règlements fournisseurs, 
- gestion des impayés (relances, contentieux…),
- Etablissement des factures, gestion des commandes,
- Note de frais,
- Déclaration TVA
-Lettrage de comptes,



-Relance clients

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


