Née en Aodt 1982
77640 Jouarre

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2303231401

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2000 : Bac a Lycée Sainte Marie sur Meaux
B.A.C. SMS

Expériences professionnelles

12/2010 - a ce jour :
Secrétaire Médicale chez Cmsm D'esbly

10/2005 - 2005 :
Secrétaire Médicale chez Centre Hospitalier De Meaux

09/2005 - 2005 :
Secrétaire Médicale chez Clinique De Brou-sur- Chantereine

2005 - 2010 :
Secrétaire Médicale chez Gieimav De Bry-sur-marne sur Bry-sur-marne

2002 - 2005 :
Secrétaire Médicale chez Centre Hospitalier De Montreuil

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil téléphonique et physique

Prise de rendez-vous

Orientation des patients

Frappe de courriers et de comptes-rendus
Encaissement des patients

Comptabilité par jour

Gestion des plannings

Gestion des dossiers médicaux

Relance auprés de la CPAM et des patients

Permis

Permis B
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