
Assistante Technique Et Commerciale
95190 GOUSSAINVILLE  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2303311010

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2003 — Bac Pro
Obtention du Baccalauréat Professionnel des métiers du secrétariat
2001 — BEP
Obtention du BEP Secrétariat

Expériences professionnelles
12/2008 - à ce jour — Assistante technique et commerciale
2008 - 2008 — Assistante commerciale
2007 - 2008 — Assistante OPC (Organisation Planification Coordination) - Aéroport de Paris - Satellite S3
2005 - 2007 — Assistante MOE (Maîtrise d’OEuvre) - Aéroport de Paris - Module P / Lisa
2004 - 2005 — Assistante de caisse
2003 - 2003 — Animatrice
2003 - 2004 — Hôtesse -  C.C. Usine Center

Langues
Français (courant)

Compétences
Accueil physique et prise des appels téléphoniques
•�.—�� ation et suivi des appels d’offres (candidature / offre)
•�.—�� ation et envoi des devis et des factures clients
”vW7F–öâ�WB�7V—f’�FW2�F÷76–W'2�6Æ–VçG0
•&VÆ�æ6W2���–VÖVç@
•�&öprammation des demandes d’intervention
•6�—6–R�FW2�`euilles d’heures
”vW7F–öâ�FW2��vVæF�2�FW2�6†�&~—2�I&�f`aires
”vW7F–öâ�FR�Æ��6�—76R�FR�6†�çF–W"�WB�FW2�`éhicules de chantier

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


