Née en Mai 1994
62119 Dourges

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2304170847

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014 : Bac Pro a Informatif sur Lille
BP coiffure (gestion, comptabilité, management)

2012 : CAP a CFA de Tourcoing
CAP caoiffure

Expériences professionnelles

2021 - a ce jour:
Assistante polyvalente chez Print Forum sur Wasquehal

2019 - 2021 :
Assistante de direction chez Les Senioriales (groupe Pierre & Vacances) sur Tourcoing

2017 - 2019 :
Coiffeuse polyvalente chez Salon Jean-louis David sur Lille

2016 - 2017 :
Coiffeuse polyvalente chez Salon Jacques Dessange sur Auxerre

2012 - 2016 :
Coiffeuse polyvalente chez Salon Jean-louis David sur Lille

2010 - 2012 :
Apprentie CAP coiffure chez Salon Guillaume H sur Croix

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil physique, téléphonique et prise de rendez-vous
Comptabilité et facturation

Relance clients

Encaissements clients

Gestion de la logistique et optimisation des flux
Déclaration de douane

Gestion des contrats transporteurs et du budget transport
Commandes et gestion des stocks



Planification de divers événements

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture
Running et fitness
Voyages
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