Née en 1978

83170 Brignoles

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2304180906

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

| : CAP
CAP Petite Enfance

| : Bac +2
DEUG Adm Eco Sociale

| : Bac
BAC-BEP-CAP Secrétariat Commerce Gestion

/: Bac +2
BTS Secrétariat Comptabilité

Expériences professionnelles

09/2017 - 06/2021 :
Assistante d'Education chez Lycée Raynouard sur Brignoles
Assistante d'Education pendant 4 années scolaires.

01/2016 - 12/2020 :
Assistante de Direction chez Association Essor sur Brignoles
Assistante de Direction, gestion des dossiers, suivi des commandes, gestion des réclamations.

09/2015 - 06/2017 :
Employée Vie Scolaire chez Jeanne D'arc sur Brignoles
Employée Vie Scolaire pendant 2 années scolaires.

01/2004 - 12/2015 :
Aide a domicile chez Service a La Personne sur Aurec/loire
Aide a domicile pour des particuliers.

01/1996 - 12/2003 :
Secrétaire/Standardiste/Aide-Comptable chez Sécurité Sociale Miniére sur St Etienne
Secrétaire/Standardiste/Aide-Comptable.

Logiciels




Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Responsable relations extérieures « Elan Sportif Campsois », Soins aux chevaux Association « 2 Profils »,
Organisatrice « M.1.S » — Polyvalente « Resto du Coeur »
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