Née le 26/09/1977
85170 Le Poiré-sur-vie
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2304211143

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

08/2020 : Bac +2 a AFPA La Roche sur Yon
Titre Professionnel Comptable Assistant

10/2019 : a AFPA La Roche sur Yon
Prépa Compétences

06/2010 : a AFPA Reims
Technicienne de paie

05/2010 : 3 AFPA Reims
Perfectionnement Word, Excel

05/2005 : a CF Le Phare
Secrétariat Bureautique Comptabilité

12/1999 : Bac a LP Joliot Curie
Baccalauréat Professionnel Comptabilité

12/1996 : a LP Joliot Curie
BEP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles

11/2021 - 03/2023 :

Opératrice de saisie/Secrétaire chez Saur sur La Roche Sur Yon (85)

Saisie des heures des agents pour la facturation sur les logiciels GEMO, TEMPO et Excel. Mail et téléphone.
Création de tableau simple sur Excel.

04/2021 - 09/2021 :

Chargé d'Assistance Comptabilité chez Sage France sur Les Sables D'olonne (85)

Accompagner, conseiller les clients et partenaires dans I'utilisation de nos logiciels, analyser les problemes
fonctionnels, assister le client dans I'utilisation des produits Sage.

06/2020 - 07/2020 :

Assistante Comptable chez Startrucks sur La Roche Sur Yon (85)

Relance clients, état de rapprochement bancaire, saisie de factures FG, saisie de factures de pieces, lettrages
de comptes ; avec Sage 1000, RTDMS, Excel, Outlook (stage).



10/2019 - 10/2019 :

Assistante Comptable chez Gdlc Auto sur Le Poiré Sur Vie (85)

Saisie de facture, d'avoir, d'encaissement, de décaissement, de bordereaux de banque, ordre de réparations,
logiciel Vulcain 5, d'archivage, créations dossier VO, Cerfa pour VO (stage).

06/2010 - 07/2019 :

Hétesse de caisse / Agent polyvalente chez Cora sur Cormontreuil (51)

Polyvalence et facilité d'adaptation a tous les postes de la cafétéria, gestion du fond de caisse, gestion de stock,
pointage de bon de livraison, autonomie.

02/2010 - 02/2010 :
Agent de Conditionnement chez Transports Szymanski sur Muizon (51)
Gestion de stock en autonomie, rapidite.

05/2006 - 07/2006 :
Opératrice de saisie chez Dle (edf Gdf) sur Reims (51)
Saisie des données dans le systeme.

07/2005 - 12/2005 :
Opérateur de production chez Mécaplaste Aries sur Reims (51)
Quialité, cadence, contréle.

01/2005 - 05/2005 :

Gestionnaire d'envoi/Aide comptable chez Compagnons Du Devoir sur Reims (51)

Organisation du poste de travail et des dossiers avec méthode et rapidité. Saisie et contrble comptable, gestion
de stock, gestion de planning.

03/2003 - 07/2003 :
Préparatrice de commande chez Géodis sur Reims (51)

02/2003 - 03/2003 :
Secrétaire comptable (Bénévolat) chez Fnath sur Reims (51)

08/1999 - 01/2003 :
Employée polyvalente/ Caissiere chez Leclerc sur Reims (51)

Logiciels

Excel, Sage, Word, Ciel, Vulcain

Permis

Permis B
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