
Née en 2000
93220 Gagny
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2304240848

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac à Lycée Léonard De Vinci
Baccalauréat Professionnel : Gestion ADMINISTRATION 

Expériences professionnelles

12/2021 - à ce jour :
Responsable commercial chez Evolis sur Paris (75)
Atteinte des objectifs fixés, formation des clients à l'utilisation des produits, gestion d'un portefeuille de biens en
location.

07/2021 - 12/2021 :
Responsable d'agence chez Global Clean sur Colombes (92)

02/2021 - 07/2021 :
Gestionnaire recouvrement chez Page Personnel sur Clichy

01/2021 - 12/2021 :
Commerciale automobile chez Lumiere Auto sur Conflans-sainte-honorine

12/2019 - 05/2020 :
Coordinatrice petite enfance chez Creches Lea Et Leo sur Bordeaux
Gestion des informations et documents, préparation des contrats, gestion du stock de fournitures, soutien
administratif à l'équipe de direction, gestion des entrées et sorties dans l'entrepôt.

11/2019 - 03/2020 :
Responsable commercial chez Sebki Import Export sur Boulogne Billancourt (92)

02/2019 - 11/2019 :
Assistante de direction chez Vivre Est Devenir sur Villepinte (75)
Accueil des visiteurs, gestion du standard téléphonique, planification des rendez-vous, mise à jour des dossiers,
traitement des courriels, gestion d'équipes, contrôle des commandes, relations clients, développement
marketing.

Permis

Permis B
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