
Née en 1982
93800 Epinay-sur-seine
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2304241535

Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac
Baccalauréat professionnel Commerce 

12/2000 : 
BEP Vente action marchande 

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2022 :
Secrétaire médicale chez Bioclinic sur Épinay-sur-seine
Réceptionner la clientèle physiquement et par téléphone, s'occuper de la bonne tenue des dossiers médicaux,
faire preuve de calme et de sérénité pour permettre aux différents patients d'avoir les réponses à leur questions
et d'être rassuré, gérer les stocks des médicaments et du matériel médical, assurer des tâches administratives.

01/2017 - 12/2019 :
Conseillère commerciale bancaire chez La Banque Postale Financement sur Épinay-sur-seine
Renseigner et vendre des produits, réaliser des opérations bancaires, participer à la réalisation des objectifs,
fidéliser les clients en leur proposant les produits et services répondant à leurs besoins, prospecter de nouveaux
clients.

01/2014 - 12/2016 :
Commerciale sédentaire B to B chez Pjms sur Puteaux (92)
Prise de rendez-vous téléphonique, gestion et développement d'un portefeuille client.

01/2011 - 12/2014 :
Responsable Adjointe de magasin chez Zara sur Puteaux (92)
Validation de la caisse en début et fin de journée et gestion des dépôts banque, formation des nouveaux
employés aux différents produits affectés à des rayons précis, management de l'équipe de 15 personnes au sein
du magasin.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages : Thaïlande, Londres, New York, Los Angeles, Espagne, Maroc, Loisirs : Natation
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