
Secrétaire
93420 VILLEPINTE  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2304260655

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
08/2010 — So Nail's Academy
Prothésiste ongulaire Formation de 4 semaines
06/2002 — Ifocop
Secrétaire administrative et commerciale Formation de 6 mois
12/2001 — Bac — Lycée Jean Zay
Bac pro secrétariat Formation sur 2 ans
12/1998 — CAP — Lycée Jean Zay
BEP secrétariat Formation sur 2 ans

Expériences professionnelles
01/2001 - 12/2010 — Secrétaire dans le BTP
01/2000 - 12/2001 — Responsable dans un vidéo club
01/1999 - 12/2001 — Responsable en salle dans un restaurant
01/1998 - 12/1998 — Salarié saisonnier
01/1998 - 12/1998 — Salarié saisonnier

Atouts
Accueil téléphonique et physique, Gestion des plannings des ouvriers, Gestion dossiers clients des 
compagnies d'assurance, Maîtrise des logiciels Word et Excel, Tenue de l'agenda de mon supérieur, Petite 
comptabilité, Tâches de secrétariat habituelles, Dactylographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


