
Née en 1978
20230 San-nicolao
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2304260923

Gestion - administrative - comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1998 : Bac +2 à ISIFA
BTS Comptabilité Gestion 

12/1996 : Bac à Lycée Maurice Genevoix
Bac STTG de gestion 

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2023 :
Responsable d'agence chez Safe And Co sur Port Gentil
Gérer et développer l'activité commerciale, manager l'équipe, conseiller et assurer la qualité des services,
gestion administrative et budgétaire de l'agence, gestion des appels d'offres.

01/2019 - 12/2022 :
Secrétaire de direction et comptable chez C2l Btp sur Port Gentil
Gestion et planification du temps de l'ensemble des activités, courrier administratif, activité quotidienne de
comptabilité, de trésorerie, suivi des comptes, état de rapprochement, lettrage, payes, déclaration des taxes,
établir et suivi des factures, relances paiement, gestion des appels d'offres.

01/2013 - 12/2018 :
Responsable technique des opérations chez Proteck sur Pointe Noire
Création de la Télésurveillance, responsable de la télésurveillance et du pôle des opérations (Gardiennage),
encadrement et recrutement du personnel (1200 personnes sur 2 services), coordonner, animer, former et
contrôler le personnel, identification des besoins, des attentes et des problématiques.

01/2010 - 12/2012 :
Assistante de formation chez Afpi Bourges sur Bourges
Organisation des formations, rentabilité, reporting, exécution des contrats de formation et contrat de travail.

01/2007 - 12/2010 :
Commercante chez Garage Tardy sur Saint Pabu
Secrétaire comptable et administrative, gestion, organisation, stock, inventaire, comptabilité, paye.

01/2003 - 12/2007 :
Agent de maîtrise chez Seris Security sur Saint Nazaire
Opératrice en télésurveillance Sect 2, responsable de la facturation des interventions, CQP, carte



professionnelle.

Logiciels

Pack Office
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