
Née le 25/08/1989
75020 Paris
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2304271539

Assistante travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac +2
Brevet de Technicien Supérieur Assistant de gestion PME-PMI 

12/2009 : Bac
Baccalauréat Professionnel secrétariat 

12/2007 : 
Brevet d'Études Professionnelle (BEP) 

12/2005 : 
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

11/2017 - 12/2017 :
Assistante travaux chez Clestra New sur Paris (75)
Responsable de l'accueil physique et téléphonique, suivi administratif chantier, rédaction de documents, gestion
des accès, établissement des cautions bancaires, gestion des factures et commandes.

08/2017 - 10/2017 :
Assistante travaux chez Alesia Peinture sur Paris (75)
Gestion des chantiers, suivi des peintres, gestion des déplacements, gestion budgétaire, contrôle des factures
fournisseurs.

03/2012 - 08/2017 :
Assistante travaux chez Mpr sur Le Pré Saint Gervais (93)
Gestion des plannings, gestion budgétaire, coordination des informations entre assurés et assurances,
établissement des factures.

08/2009 - 08/2011 :
Assistante gestion (alternance) chez Sicem sur Paris (75)
Secrétariat commercial et administratif, gestion des clients et fournisseurs, gestion comptable et du personnel.

Centres d'intérêts

Voyages : Crète, Etats-Unis, Maroc, République Dominicaine, Jamaïque, Brésil, Tanzanie
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