Sandra K. - Née en 1996
78210 Saint-cyr-l'ecole
3 ans d'expérience

Réf : 2305050946

Comptable / responsable financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +5a ISCOD
MASTER en FINANCE ET CONTRoLE DE GESTION

2020 : Bac +4 a Institut Universitaire de la Cote
MASTER | en COMPTABILITE ET FINANCE

2019 : Bac +3 a Institut Universitaire de la Cote
LICENCE en COMPTABILITE ET FINANCE

2018 : Bac +2 a Institut Universitaire de la Cote
BTS en COMPTABILITE ET GESTION DES ENTREPRISES

2016 : Bac +2 a Lycée Technique Nylon Douala sur Douala, Cameroun
BACCALAUREAT en COMPTABILITE ET GESTION

Expériences professionnelles

05/2022 a ce jour :

Gestionnaire des dossiers retraites chez Tessi : Prestataire Klesia sur Trappes

Analyse et traitement des dossiers dans la GED

Identification des paiements dans les comptes entreprises

Calcul des parts salariales

Ventilation des paiements par chéques ou virements sur des périodes prédéfinies dans l'outil argic -arco
Fermeture des différents types de procédures (PR, PC, IJ)

Mise en place des paiements, en créance -amorti et profits

Etude des demandes de délais de paiement avec mises en place d'échéanciers

Chargé du recouvrement amiable par I'envoi de courrier de mise en demeure et avis avant inscription de
privilege

Constitution des dossiers d'injonctions de payer et déclarations de créances suite a RJ-LJ

Constitution de dossiers pour recouvrement auprés des mandataires suite a un redressement judiciaire ou
liquidation judiciaire

2020 - 2020 :

Apprenti chez Lumina Tax Legal : Cabinet Comptable & Fiscal

Elaboration et mise en place des procédures générales (administratif et comptable)
Mise en place d'un systéme et une organisation comptable dans une entreprise
Traitement comptable et fiscal des opérations courantes et spécifiques

Elaboration des rapprochements bancaires et saisies bancaires

Etablissement des prévisions de trésorerie

Analyse et lettrage des comptes tiers et état (clients, fournisseurs, salariés ...)



Traitement des différents calculs des imp6ts, taxes, et cotisations périodiques
Optimisation fiscale (TVA, IS, IRPP)
Conduite des travaux d'inventaires

2019 - 2019 :

Commercial chez Afriland First Bank : Agence De Bonanjo

Analyse financiére (calcul des ratios de financement)

Souscription des cartes bancaires et décharge des remises cheque

Vente des produits de banque a distance (Sana Banking et Mobile Account Connect)
Prospection auprés des PME pour l'ouverture des comptes

2019 - 2019 :

Assistant chez Afriland First Bank : Agence De Bonanjo

Traitement des attestations de virement bancaire dans le logiciel "First Bank Portal"

Impression des attestations de virement bancaire, nettoyage des chéques banque

Participation aux visites des grandes entreprises afin de proposer aux responsables les produits de la banque

2018 - 2019 :

Assistant comptable - Stage professionnel chez Figec : Etablissement De Microfinance Catégorie li

Accueil des clients, écoute, informations et orientations vers les services appropriés

Consultation de comptes (soldes, transactions) et délivrances de relevés des transactions bancaires, fourniture
de chéquiers et cartes bancaires

Réception des chéques, virements, retraits et dépots effectués par les clients

Enregistrement des opérations de collecte journaliere dans le logiciel "Alpha"

Assistance dans I'étude des dossiers de demande de crédits bancaires

2018 - 2018 :

Assistant comptable - Stage professionnel chez Technology Investment Consulting : Cabinet D'assistance
Fiscale Et Comptable

Saisie des pieces comptables sur le logiciel Sage Saari 100

Classement et archivages de pieces comptables

Enregistrement des opérations comptables de trésorerie

Déclarations fiscales mensuelles et paiement

Préparation de la TVA

2018 - 2018 :

Assistant commercial - Stage professionnel chez Proxima Finances : Etablissement De Microfinance Catégorie
lii

Négociation et préparation de rendez-vous d'offre de crédits aux patrons de PME

Vente des crédits aux commercants

Création et mise a jour d'un fichier clients et prospects

2017 - 2017 :

Assistant - Stage académique chez Afriland First Bank : Direction Générale & Agence Akwa
Traitement des effets de commerce

Explication des services bancaires a la clientéle

Enregistrement des cartes bancaires

Suivi de la procédure d'octroi de crédit

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

COMPTABLE/RESPONSABLE FINANCIER
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