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33770 Salles

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2305051226

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans les Services commerciaux.

Formations

2019 : Bac +2 & LYCEE DE L'ELORN - LANDERNEAU
BTS - ASSISTANT DE MANAGER

2016 : Bac +2 3 COLLEGE KERZOURAT
Bac Pro Gestion Administration

Expériences professionnelles

03/2021 a ce jour:

Assistante commerciale chez Sider sur Canéjan

- Traitement de la demande du client et du commercial

- Réalisation des devis et des commandes en respectant la politique tarifaire de I'entreprise
- Analyser, identifier, qualifier les besoins et attentes du client

- Assurer le suivi commercial et administratif des dossiers dans les outils informatiques

2019 - 2020 :

Assistante technico-commerciale chez Pdmfab sur Cestas

- Assurer le traitement de chaque vente et des commandes en s'assurant des délais

- Répondre a toutes les demandes internes et externes relatives aux dossiers en cours
- Traitement des litiges

- Accueil physique et téléphonique

- Gestion du courrier électronique

2019 -2019:

Assistante de commerce et de production chez Oxymax sur Sizun
- Accueil physique et téléphonique

- Gestion administrative des devis et des commandes

- Contréle de factures

- Gestion du courrier entrant

- Traitement des litiges

2018 - 2018 :

6 semaines de stage (Secrétaire de direction) chez Mairie De Salles
- Accueil téléphonique et physique

- Former les utilisateurs aux usages, pratiques et outils utilisés

- Comptabilité publique



2017 - 2018 :

Conseillere/Hbétesse/Mécanicienne chez Décathlon De La Teste

- Planification/ réalisation d'un déménagement - Manutention

- Responsable d'un espace commercial - Organisation événement commercial
- Relation clientéle - Montage et réparation de vélos

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

ASSISTANTE COMMERCIALE

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

- Cycliste de 2012 a 2017 (Championne départementale, régionale)
- Encadrement des jeunes le mercredi

- Arbitre de ligue de 2020 & aujourd'hui

- Encadrement des jeunes le mercredi de 2019 a aujourd'hui

- Joueuse de 2018 a aujourd'hui
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