Née en Mai 1997
92140 Clamart

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2305080713

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2020 : Dipléme
Dipldmé de I'école I.F.S.A Auxiliaire de Santé Animal (A.S.A)

2015 : Bac

Expériences professionnelles

01/2022 - 04/2022 :

Welcome Manager Junior/ Hotesse d'accueil chez Welcome At Work Ardeko

Réception des appels, Accueil des clients, Conciergerie (pressing/cordonnerie / retoucherie/lavage-auto),
Préparation événements, rédaction de mails, réception courriers, Comptabilité.

08/2021 :
Vendeuse/ Conseillére de vente/ Hotesse de caisse chez C&a Centre Commercial Westfield sur Vélizy
Conseils clients, Tenue de caisse, Remise en rayon, Réassort Rayon.

10/2020 :
Vendeuse Polyvalente chez Yves Delorme Outlet/usine Mode & Maison sur Vélizy-villacoublay
Tenue de caisse, Conseils clients, Manutention, Réassort rayons.

03/2019 - 08/2019 :

Stagiaire chez Clinique Vétérinaire Dr Bar sur Clamart

Accueillir et Renseigner les clients, Assister les vétérinaires (blocs opératoires, effectuer des soins, préparer et
nettoyer les locaux), Tenue du standard téléphonique de la clinique, prises des rendez-vous, Tenue de la caisse,
Commandes et réception des livraisons (nourritures, médicaments, commandes clients).

10/2018 :

Vendeuse préparatrice chez La Cozna sur Issy Les Moulineaux

Service en salle, Préparation salade, pates, sandwiches, boissons chaudes, Tenue de caisse, Entretien des
locaux.

07/2018 - 08/2018 :

Stagiaire chez Clinique Vétérinaire Dr AudE sur Clamart

Accugeillir et renseigner les clients, Tenue du standard téléphonique, prises des rendez-vous, Assister les
vétérinaires (blocs opératoires, effectuer des soins, préparer et nettoyer les locaux), Tenue de la caisse,
Commande et réception des livraisons (nourritures, médicaments, commandes clients).



12/2017 :
Hoétesse de caisse chez Auchan sur Vélizy
Tenu de caisse, Service de ramassage.

10/2016 - 11/2016 :

Employé administratif chez Lissac Audio 2000 Optique sur Clamart

Accueil des clients, Comptabilité, Gestions du standard (mutuelles, clients), Classement de dossiers,
Comptabilité.

10/2015 - 09/2017 :
Vendeuse chez Oxybul éveil Et Jeux (idkids) sur Vélizy
Accueil des clients, Gestions des stocks, Tenu de caisse, Manutention.

02/2015 - 06/2015 :
Vendeuse préparatrice chez La Croissanterie Usine Center sur Vélizy-villacoublay
Service en salle, Préparations de boissons, Tenu de caisse.

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

AGENT ADMINISTRATIF (Accueil, vente, conseiller, tenue de caisse, ...)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

* Dessins
* Musique
* Animaux
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