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Réf : 2305121236

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2021 : Formation à CREIF, Ile de France
DEJEPS CCE - DESJEPS - Permis C /
Savoir capter l'information pour la transmettre aux générations futures. Étayer mon éventail de compétences,
travailler en équipe. Circulation Poids lourds en ile de France + région limitrophes

2015 : CAP à Jérôme CHAMPION sur Perthes En Gâtinais
CAP Maréchal-ferrant /
Apprentissage du métier de maréchal-ferrant dans sa globalité, gestion problématique clientèle, organisation
agenda et matériels. Promotion et présentation du CFA de la baie de Mont Saint Michel lors du salon de
l'agriculture de Paris 2014

Expériences professionnelles

2016 à ce jour :
Gérante chez Fer 1 Tout, Oise
Micro-entreprise proposant plusieurs services autour du bien-être du cheval. Maréchalerie, Enseignement,
Transports, Cavalière (débourrage à la compétition), action de formation

2016 - 2016 :
Assistance de direction chez Sarl Bridet sur Faÿ-lès-nemours
Répondre aux demandes de la direction activité économiste de la construction, gestion comptabilité simple,
organiser les éléments comptables, gestion mail lien avec les organismes gravitant autour de la société Outils :
Pack office, Outlook, gestion matériel bureau Résultats : Classement/ organisation numérique et papier.
Déclaration TVA, et diverses charges en fonction des échéances fiscales

2006 - 2014 :
Stagiaire - activité bénévole chez Elleboode Architecture sur Paris
Assistance du chef d'équipe, bureau de chantier, relation professionnelle entre les différents acteurs du ou des
projets, gestion archives numériques et organisation archives papiers Outils : Pack office, téléphone, prise de
notes rendez-vous chantier Résultats : Levés de réserves, livraison, remise clé acquéreurs

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

• Assistance de direction



• Investissement pertinent et durable
• Expertise de la filière équine

Permis

Permis B, Permis C

Centres d'intérêts

Sportive : Équitation, gymnastique, yoga, j’ai également une ouverture vers la culture (cinéma, lecture, …) et un goût
pour la préservation de l’environnement, en créant, rénovant du mobilier, avec une hygiène de vie saine avec une
consommation raisonnée
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