Née en 1997

93320 Les Pavillons-sous-bois
3 a 5 ans d'expérience

Réf : 2305121510

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2022 : Brevet
Brevet d'aptitude aux fonctions d'animateur - BAFA

2022 : Formation a GRETA
Secrétaire Assistante

Expériences professionnelles

04/2022 a ce jour :
Assistante commerciale chez France Regie Editions sur Claye Souilly

2021 - 2022 :
Assistante commerciale chez Com 2000 sur Le Raincy

2020 - 2020 :
Animatrice centre de loisirs chez Ecole Les Fougéres sur Le Raincy

2018 - 2019 :
Assistante d'école maternelle (ATSEM) - Stagiaire chez Ecole Maternelle Marguerite Léopold sur Les Pavillons-
sous-bois

2015 -2016:
Vendeuse - Stagiaire chez Camaieu sur Aulnay-sous-bois

2015-2015:
Vendeuse - Stagiaire chez Jeff De Bruges sur Les Pavillons-sous-bois

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

» Création des bons de commande, des devis et des factures
 Gestion du standard téléphonique et e-mails.

» Gestion des litiges, recouvrement

* Relances impayées ; mise en demeure

+ Creéation de dossier d’appels d’offres

» Développer et gérer un portefeuille client

» Négocier des prix et conditions de ventes



* Fidéliser les clients
« Réalisation d’'un suivi d’activité

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage
Cinéma
Lire
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