
Née en 1988
91420 Morangis
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2305231610

Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Formation à Comptalia A distance
Formation assistante ressources humaines option recouvrement et fiscalité de l'entreprise

2014 : Diplome à Ecole d'art dentaire sur Montrouge
Diplôme d'assistante dentaire

2007 : Bac à Lycée Darius Milhaud sur Le Kremlin-bicêtre
Baccalauréat littéraire

Expériences professionnelles

05/2021 - à ce jour :
Secrétaire médicale chez Cabinets Libéraux Et Centres Dentaires sur Essonne
Accueil physique et téléphonique
Prise de rendez-vous
Gestion de documents administratifs (devis, factures, courriers, tâches de comptabilité)
Règlements

2013 - 2020 :
Assistante dentaire chez Dr Bogey Cendron sur Sceaux
Accueil physique et téléphonique
Travail à 4 mains au fauteuil
Prise de rendez-vous
Gestion de documents administratifs (devis, factures, courriers, archives, tâches de comptabilité)
Règlements et relances
Gestion des stocks

2011 - 2012 :
Conseillère de vente chez Tie Rack France sur Thiais
Accueil et conseil
Vente et encaissement
Gestion des stocks
Installation et agencement de l'espace de vente

2010 - 2011 :
Equipière polyvalente de restauration rapide chez Mc Donald's Paris Sud sur Thiais
Accueil
Vente et encaissement



Préparation des commandes
Entretien de la surface de vente

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

SECRÉTAIRE COMPTABLE

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Fitness
Cinéma
Théâtre
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