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Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2 à Prépavenir sur Franconville
Formation Assistante de direction Bac +2

2017 : Bac +2 à CFA AFFIDA sur Argenteuil
Baccalauréat Professionnel Commerce

Expériences professionnelles

04/2021 - à ce jour :
Employée Polyvalente (Rayon DPH) chez E. Leclerc sur Cergy

07/2020 - 2020 :
Employée Polyvalente (Rayon Liquides, Crèmerie, Première Caisse) chez E. Leclerc sur Marines
Accueillir et conseiller la clientèle
Étiqueter les articles
Négocier avec le fournisseur
Gestion du stock et des commandes
Établir un merchandising
Réceptionner et contrôler les livraisons
Vérifier les factures
Comptabiliser et enregistrer les pertes
Établir l'inventaire et sa gestion
Animation commerciale

2020 :
Préparatrice de commande chez E. Leclerc Drive sur Osny

2018 - 2020 :
Employée Polyvalente (Rayon Cuisine, Caisse) chez Gifi sur Sartrouville

2017 - 2018 :
Employée polyvalent (Rayon Fruits et légumes) chez Auchan Super sur Eaubonne

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences



Accueil physique et téléphonique
Gestion des mails, du temps de travail
Suivi et gestion des dossiers clients
Accueil des retours
Assister la direction au quotidien et faciliter la prise de décisions
Gérer le traitement, l&#039;organisation et le partage de l&#039;information
Assister la direction dans la gestion de projets et dossiers spécifiques

Permis

Permis B
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