Née en Aodt 2002
51100 Reims

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2306081449

Agent immobilier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans I'l'mmobilier.

Formations

2022 : Bac +2 a CFA IGS sur Paris
BTS Professions Immobiliéres

2020 : Bac +2 a Lycée Jeanne D'Arc sur Reims
Baccalauréat ARCU

Expériences professionnelles

2022 - 2023 :

Agent immobilier indépendant chez Arthurimmo.com sur Reims

Suivi client, prospection, rentrées de mandats, conseils, prise de photos, rédaction d'annonces,
accompagnement chez le notaire, rédaction de compromis

2020 - 2022 :

Assistante gestion administrative chez Keys Asset Management sur Paris

Gestion Technique : Création de PPA (Plan pluriannuel de travaux), supervision des travaux, gestion de
sinistres, réception travaux, échanges avec différents prestataires de services...

Property Management : Rédactions de baux commerciaux et bureaux, établissement des budgets de charges,
validation des factures, aide a la mise en place de labels (ISR,

BREEAM in Use, International WEEL building institute...),établir des KYC (lutte contre le blanchiment d'argent)
et NAV (Net Asset Value).

2019 - 2020 :

Conseillére location chez Foncia sur Reims

Accueillir et renseigner un client par téléphone ou en face a face
Prendre en charge les visites et les remises de clefs
Faire remplir et constituer des dossiers de réservations
Prendre des photos des biens a louer

Vérifier le bon état d'un bien

Poser des panneaux

Archiver les dossiers (dématérialisation)

Vérifier les profils clients et les conditions de solvabilité
Programmer des visites

07/2018 - 2018 :
Agent immobilier (Stage) chez Arthurimmo.com sur St Jean De Monts



Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Equitation - Yoga - Piano - Art
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