Née en 2003

10000 Troyes

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2306161329

Assistante administrative et juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans I'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +2 a IUT de Troyes
BUT Carriéres Juridiques

2021 : Bac +2 a Les Chéataigniers sur Versailles

Obtention du baccalauréat technologique
"Science et Technologie de la Santé et du Social" avec mention

Expériences professionnelles

01/2023 - 2023 :

Stage chez Stephanie Chanoir, Cabinet D'avocats sur Versailles

Participation aux entretiens et commissions - Création d'un fichier Excel - Analyse de dossiers - Constitution de
dossiers de plaidoirie - Participation aux audiences au Tribunal de Versailles

2021 - 2022 :

Chargée d'archive chez Vidal France sur Issy Les Moulineaux

Archivage et classement de dossiers confidentiels - Exécution d'un tri administratif - Saisie de données sur Excel
ainsi que sur les données de I'entreprise - Scan de documents

2020 - 2021 :

Stage Clinique chez Vétérinaire Du Docteur Sarot sur Le Chesnay

Accueil des clients et des patients - Assistance auprés du vétérinaire aux opérations et aux consultations -
Stérilisation de la table d'examination et des instruments d'opération - Ventes et conseils des produits animaliers
aupres des clients

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)
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