
Comptable
94300 VINCENNES  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2306211243

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2010 — Formation — GACO Forma
Formation Comptable polyvalent avec logiciels 1ère 2ème et 3ème Degré
“cc��‚�Ò�ƒCS�‚�Théorie - 210h Stage pratique en entreprise)
•7F�vR�6öàventionné par le Conseil Général du Hauts de Seine
2009 — Bac +2 — Lycée Emmanuelle Mounier
BTS Assistante de Gestion PME-PMI
2007 — Bac +2
Bac Technologique comptabilité et finance d’entreprise (en candidate libre)
2006 — Bac +2
1ère année de BTS Management des Unités Commerciales (ISEFAC)

Expériences professionnelles
07/2009 - 08/2009 — Comptable Imputation
02/2009 - 03/2009 — Comptable (stage)
11/2008 - 12/2008 — Secrétaire comptable (stage)
12/2007 - 2007 — Assistante de gestion PME- PMI   (stage)
05/2007 - 06/2007 — Assistante de gestion PME- PMI   (stage)
06/2006 - 2006 — Chargée de clientèle   (stage)
01/2006 - 2006 — Assistante Commerciale (stage)
2003 - 2005 — Employée polyvalente

Langues
Espagnol (scolaire)

Compétences
Comptabilité
•”`acturation 
•œ–7 itures quotidiennes
•”vW7F–öâ�FW2�6ö×�FW2�`ournisseurs et clients
•œ—F�B�FR� approchement bancaire
•”N–6Æ� ation de TVA
•”WF� lissement des bulletins de paie
•”N–6Æ� ation des charges sociales

Administratif
••@raitements de textes
••6V7.—F� iat classique (fax, courriel,…)
•”Ö—6R���¦÷W"�FW2�&�6W2�FR�Föæî–W0
•”vW7F–öâ�GR��W'6öææVÂ�‡�.—�� ation de formalités de départ, notes de frais…)
••&VÆ�æ6R�FW2�–×��yés, règlements,…



Commercial
•”�67VV–Â�N–Î—�†öæ—�VR�†6Æ–VçG0, prospects, fournisseurs)
•”6öæ6W�F–öâ�FR��Æ��VWGFW2�6öÖÖW&6–�ÆW0
••&VÆ�F–öç2�6Æ–VçG2ö`ournisseurs
••�&÷7�V7F–öâ�6öÖÖW&6–�ÆP

Atouts
••6Vç2�FR�É&÷&v�æ—6�F–öà
••� ise d’initiatives
••&–wVWW"�WB��WFöæöÖ–P
•”F—67.—F–öà
•”`aculté d’adaptation
•”W7� it d’équipe

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine - Décoration-  Lecture - Sport

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


