Née en 1985

77176 Nandy

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2306221541

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2009 : Formation a MJM Graphics Design sur Paris
Ecole d'architecture d'intérieur

2005 : Bac
Bac STT Action commercial et Communication

2003 : BEP
BEP comptabilité et de secrétariat

Expériences professionnelles

2009 - 2010 :
Employée administratif au Papyrus chez Librairie Nandy

2008 - 2009 :
Agent administratif chez Centre Médicale Alice Grosperrin sur Paris

2007 :
Remplacement d'un Agent administratif au service des Régies chez Mairie De Savigny Le Temple sur Savigny
Le Temple

2006 - 2007 :
Employée administrative dans une école maternelle sur Egreville

2004 - 2005 :
Aide comptable chez Union Des Mutuelles D'ile De France sur Paris

2003 :

Stage en entreprise dans le cadre de mon BEP de comptabilité chez Union Des Mutuelles D'ile De France sur
Paris

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, AutoCAD



Atouts et compétences

Accueil des visiteurs, tenue du standard
Gestion du courrier

Travaux administratifs divers
Archivages

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Pratique la Natation, les sorties culturelles et entre amis, la lecture, le dessin
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