Née en 1988

21240 Talant

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2306250833

Chargée de marketing / assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Bourgogne-Franche-Comté, dans les Services commerciaux.

Formations

2021 : Bac +2
Graduate Chargé de marketing digital (niveau Bac +2)

2009 : Bac +2
Baccalauréat Professionnel Services, Accueil, Assistance, Conseil

2007 : Bac +2
BEP meétiers du Secrétariat

Expériences professionnelles

09/2022 - 2022 :

Assistante technique de chantier chez Mcphy Energy (station Hydrogéne)

Rédaction des comptes-rendus de réunion, des rapports d'intervention, gestion du personnel au niveau des
véhicules et des déplacements, ainsi que toute I'organisation du chantier

2022 - 2022 :

Conducteur de travaux chez Sorespi Bretagne sur Miniac-morvan

Gestion de plusieurs chantiers (du choix des sous traitants au choix de matériel ainsi que le choix du personnel
pour chaque chantier, réunion de chantier chaque semaine pour vérifier I'état d'avancement et pour finir la
livraison du chantier au client final)

2022 - 2022 :

Assistante de direction chez Agriconsult sur Darois

Gestion des envois commerciaux, gestion des fournitures de bureau, coordination entre les différents services,
gestion des appels entrants et tri courrier

12/2021 - 2021 :
Assistante administrative chez Corden Pharma sur Chendve
Rangements, tri, digitalisation des archives

11/2021 - 2021 :

Standardiste chez Idemia sur Fontaine-les-dijon

Répondre au téléphone, rangements et classements de documents informatiques, accueil physique, redirection
des différents transporteurs



09/2021 - 10/2021 :
Stage en communication digitale chez Xplore Mexique (agence De Voyages)

02/2020 - 05/2020 :
Hotesse polyvalente chez Electro Dép6t sur Chendve
Accueil physique et téléphonique des personnes, comptabilité, encaissement

2012 - 2019 :
Agent Logistique chez Ceat Longvic. Entreprise De Réparation En Téléphonie Mobile
Réception, expédition, et réparation

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Apprentissage de la suite Adobe depuis presque 1 an

Apprentissage de code de site internet depuis presque 1 an

Apprentissage de la veille concurrentielle, technique et creative

Apprentissage du SEO et du SEA

Apprentissage des regles de référencement sur les différents réseaux sociaux

Excellente connaissances dans les logiciels de traitement de textes (Word), de réalisation de publipostage (Access)
de calculs (Excel), de présentation de sujets (Powerpoint), de réalisation et de dépouillement de questionnaires
(Sphynx), de traitement d&#039;informations de gestion et de comptabilité (Ciel Gestion et Ciel Compta)

Grande appétence pour les challenges, pour les objectifs et défis

Apprentissage des techniques de marketing digital
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