
Mylena M. - Née en Mai 1999
62200 Boulogne-sur-mer
1 an d'expérience
Réf : 2307031352

Agent d'accueil / assistante manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +2 à Lycée MARIETTE sur Boulogne-sur-mer
BTS SAM

2019 : Bac +2 à Lycée CAZIN sur Boulogne-sur-mer
BAC PRO ARCU

2017 : Bac +2 à Lycée CAZIN sur Boulogne-sur-mer
CAP ECM

Expériences professionnelles

04/2022 - 2022 :
Assistante commerciale intérimaire chez Crédit Du Nord sur Boulogne Sur Mer
o Savoir différencier les chèques pour les trier
o Trier et attribuer les lettres

10/2021 - 2021 :
Agent d'accueil stagiaire chez Les Annonciades sur Boulogne Sur Mer
o Effectuer les réservations de livres
o Scanner les livres pour les attribuer aux usagers
o Ranger la bibliothèque

09/2021 - 2021 :
Agent d'accueil chez Proman sur Boulogne Sur Mer
o Ranger et archiver les dossiers
o Vérifier les dossiers des personnes

11/2020 - 2020 :
Agent d'accueil stagiaire chez Cpam sur Boulogne Sur Mer
o Aider à la création de comptes Ameli
o Effectuer la mise à jour de la base de données

03/2019 - 2019 :
Assistante manager stagiaire chez Sous-préfecture sur Boulogne Sur Mer
o Réaliser un livret d'accueil pour les nouveaux employés
o Archiver de documents



11/2018 - 2018 :
Agent d'accueil stagiaire chez Cpam sur Boulogne Sur Mer

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Agent d’accueil/Assistante manager

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture (Romans, Mangas, Webtoon)
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