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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Rhone Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2016 — Bac +4 — Université Pierre Mendès France
Maitrise : Droit des affaires
2015 — Bac +4 — Université Jean-Moulin
Maitrise : Droit Privé et Sciences Criminelles, Droit Privé et Judiciaire
2014 — Bac +3 — Université de Bourgogne
Licence : DROIT
2012 — Bac +2 — IUT2 Université Pierre Mendès France
Diplôme Universitaire De Technologie Carrières Juridiques : Droit
2009 — Bac +2 — Lycée Edouard Herriot
Baccalauréat : Série STG, Communication, Gestion Des Ressources Humaines

Expériences professionnelles
2022 - à ce jour — Juriste
Service de protection juridique
 Stratégie juridique du dossier et recours,
 Renseignements des assurés sur en baux d’habitation, professionnels et commerciaux
 Rédaction de mise en cause et évaluation des préjudices
Gestion de dossiers amiable et judiciaire en matière de baux
 Analyse des rapports d'expertise

Service GRAVES
 Dossiers dommages aux biens à fort enjeux financiers
 Provisionnement des sinistres et projet de règlement
 Intermédiaires avec les experts et inspecteurs en charge du sinistre
2019 - 2021 — Juriste
Juriste Experte : Référente en consommation auprès du service
 Rédaction de modèle de courrier de mise en demeure pour l'entreprise
 Conseils et accompagnements des assurés sur tous domaine de droit
 Négociation amiable auprès des parties adverses
 Gestion de dossier de protection juridique en phase amiable et judiciaire
 Analyse des rapports d'expertise et collaboration avec le réseau d'experts
2017 - 2017 — Gestionnaire sinistres
Prise en charge des assurés : gestion des déclarations et suivi de dossiers
 Gestion des missions des réseaux de prestataires
 Règlements et indemnisations des sinistres
 Provisionnement des sinistres
2017 - 2019 — Juriste
Informations juridiques par téléphone auprès des assurés sur tous domaines de droit : construction
 Identifier et analyser les problématiques des assurés
2016 - 2016 — Conseillère litiges
Informer et conseiller les adhérents
 Analyse des dossiers et rédaction de mise en demeure



 Tâches administratives : accueil téléphonique et physique, gestion des rendez-vous
2015 - 2015 — Enquêtrice, sous la direction de M. Pin
Interview des prévenus au tribunal et explications juridiques des procédures, peines
 Retranscription des informations juridiques et suivi du déroulement de l'audience
2012 - 2012 — Assistante Syndic
Accueil de la clientèle, gestion téléphonique, courriers, gestion des rendez-vous
 Production de divers documents : procès-verbaux, demande de devis, compte-rendu
 Aide à la préparation d'assemblées et conseils syndicaux
2011 - 2014 — Secrétaire
Travaux administratifs, comptes rendus, synthèse de documents
 Création de divers documents : contrats, état des lieux, règlements

Langues
Français (courant)

Compétences
Juriste/Gestionnaire sinistres/Conseillère litiges
Traitement des litiges
 Conseil juridique
 Droit immobilier
 Rédaction de notes juridiques

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


