
Né en 1996
95300 Pontoise
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2307121353

Agent d'accueil / secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac +3 à Université de Cergy-Pontoise
Licence de droit français

2015 : Bac +3 à Université Pierre et Marie Currie sur Paris
PACES

2014 : Bac +3 à Lycée Jacques Prévert de Taverny
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

03/2022 à ce jour :
Agent d'accueil/secrétaire chez Marianne International/egencia
Suivi administratif et archivage
Gestion et organisation des stockages
Ouverture et transmission des plis

2021 - 2022 :
Agent d'accueil et de billetterie chez Musée De La Libération De Paris sur Paris
Accueil et accompagnement du public
Gestion des ventes

08/2019 - 2019 :
Auxiliaire Direction juridique chez Crédit Foncier De France

07/2019 - 2019 :
Agent d'accueil chez Espace Alya - Festival De Théâtre D'avignon
Accueil et accompagnement du public
Vente des billets et trésorerie

07/2018 - 2018 :
Auxiliaire - Direction juridique chez Crédit Foncier De France
Gestion et instruction des dossiers
Aide à la préparation de l'extinction
Formation à la rédaction de jeux de conclusions

07/2017 - 2017 :



Auxiliaire - Contentieux judiciaire chez Crédit Foncier De France
Traitement des hypothèques
Gestion et suivi des dossiers contentieux
Archivage

Langues

Vietnamien (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine (amateur)
Volley-ball compétitif (Vice capitaine du club de Taverny)
Kendo
Cinéma
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