Née en 1988

37100 Tours

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2307121359

Assistante commerciale / conseillére de vente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans les Services commerciaux.

Formations

2011 : Bac +2 a Lycée polyvalent Sainte Marguerite sur Tours
BTS Assistant de Gestion PME-PMI

Expériences professionnelles

2019 - a ce jour:

Assistante commerciale Import chez Golden Line Recycling sur Tours
Négociation achat et vente : proposition de prix au quotidien, suivi de dossiers fournisseurs et clients en trois
langues

Supervision d'une équipe d'ADV :

- Edition de contrats achat et vente

- Organisation de chargements et livraisons

- Gestions de documents douaniers dont la facturation

- Mise en place et suivi de crédits documentaires

- Suivi de reglement fournisseurs et clients

- Gestion de trésorerie d'entreprise

- Gestion de litige

Supervision d'une équipe de production de broyage de cables cuivre :
- Suivi de production et de stock

- Suivi de réceptions et d'expéditions

- Gestion du planning de chantier

- Accueil téléphonique et physique de clients et fournisseurs

2017 - 2018 :

Conseillére de vente de produits d'hygiéne chez Aux Plaisirs Des Sens sur Amboise
Ouverture-fermeture du magasin

Accueil physique et téléphonique des clients

Mise en rayon et réapprovisionnement des produits

Conseils personnalisés en trois langues

Gestion de caisse et de stock

2011 - 2016 :

Assistante commerciale d'export chez Golden Line Recycling sur Tours

- Négociation achat et vente : proposition de prix au quotidien, suivi de dossiers fournisseurs et clients en trois
langues

- Suivi d'expédition en respectant le cahier de charge et négociation de tarif de transport

- Edition des documents douaniers et certificats de qualité

- Facturation et suivi de réglement



Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Chant, cinéma et nature
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