Née en 1969

91250 Morsang-sur-seine
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2307141615

Responsable comptable et administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Formation
FMR en Seine - Associée au service RH - CV et Recrutement

1997 : Formation
Juge National GRS - FFG

1991 : Brevet a Ecole IRENE POPARD sur Paris
Brevet d'Etat de GRS
Brevet d'Etat 'EGDA

1987 : Bac a Ecole PIGIER
Baccalauréat G2 Comptabilité

Expériences professionnelles

2021 a ce jour:

Comptable chez Englobe France - Ecosite

Bons de facturation, suivi et saisie factures fournisseurs, réglements, ouvertures de comptes, Encadrement de 2
personnes. NDF

Remise a niveau des retards 2018-2019-2020

Banque : suivi, saisie et rapprochement bancaire ; prévision cash

Cléture mensuelle clients et fournisseurs CCA/FNP - Analyse des comptes

2016 - 2020 :

Responsable Comptable-Administratif-ADV chez Hm Santé - Distributeur Mobilier Hospitalier - Ca 1m5
Participation a la création de cette société, élaboration et suivi des contrats nécessaires a son bon
fonctionnement

Comptabilité

Clients, fournisseurs, trésorerie, notes de frais, DEB

Collaboration avec le cabinet comptable, Relation Bancaire

Relations humaines

Contrats, congés, maladie, préparation des variables de payes ADV

Préparation et saisie des commandes clients, suivi jusqu'a la réception, suivi des litiges, SAV
Achats et saisie des commandes fournisseurs, suivi jusqu'a la réception, suivi des litiges, SAV
Saisie et suivi des stocks, Inventaire

Plannings des livraisons

2007 - 2015 :
Responsable Comptable chez Hss - Distributeur Mobilier Hospitalier - Ca 3m



Saisie et suivi comptable : Clients, fournisseurs, trésorerie, notes de frais

Collaboration avec le cabinet comptable et les Commissaires aux Comptes

Reporting mensuel, trimestriel, annuel pour la maison mére, Elaboration des budgets annuels, mise en place et
suivi des procédures ITW

Gestion des relations humaines : contrats, congés, arréts maladie, formations, préparation des payes
Secrétariat, courriers - Suivi des contrats : Flotte automobile, Téléphonie, Eco-contribution, Sécurité....

2003 - 2006 :

Comptable chez Apea Expansion - Vente Et Pose De Menuiserie

Comptabilité Clients (facturation, financement, relance, encaissement), fournisseurs (reglement, saisie),
trésorerie, TVA, gestion du personnel (contrat, préparation des payes)

2001 - 2002 :

Comptable chez Bjc Elec-cablage D'armoires électriques Industrielles

Mise en place de la comptabilité générale

Comptabilité Clients (facturation, financement, relance, encaissement), fournisseurs (réglement, saisie),
trésorerie, TVA, gestion des payes de 8 personnes, déclarations fiscales, secrétariat

1990 - 2001 :

Entraineur Gymnastique Rythmique Sportive

Cours loisir et compétition des enfants de 5 a 20 ans

Organisation des plannings, compétitions, spectacles

Participation au Tournoi de Corbeil-Essonnes

Responsable technique du club de Corbeil-Essonnes

Responsable et formateur des juges 1 et 2, région lle de France Ouest
Responsable et formateur des futurs animateurs

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Erp, Batigest

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Depuis 2018, entraineur bénévole pour le club de GRS a Sainte Geneviéve des Bois

J&#039;aime transmettre mon savoir-faire aux plus jeunes et le golt de la compétition aux plus expérimentées
1996 - Détection de jeunes talents comme Aurélie LACOUR, Championne de France Internationale
Bricoleuse, j&#039;aime redonner vie aux meubles et aux objets
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