Nancy E. - Née en 1989
91150 étampes

9 ans d'expérience
Réf : 2307150835

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2 a Ecole Educsup sur Paris
Bac+2 Assistante RH

2013 : Bac +2 a Ecole AFP France
Aide-Soignante

2007 : Bac +2 a Ecole Massamba, Congo
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

12/2022 a ce jour :

Assistante RH et Administratif chez Fondation Jeunesse Feu Vert

Gestion des mails, Gestion des courriers, Gestion des absences,

Gestion des congés, recrutement, Gestion d'appels, Mettre a jour le tableau de bord,

Rédaction des contrats de travail et Avenants, Formalité embauche, Suivi et mise en place des visites
médicales, Classement et archivages des dossiers du personnel, Tri des Curriculum vitae, suivie des suivie des
entretiens du parc automobile

2022 - 2022 :

Assistante Ressources Humaines (stage) chez Dekulpe

Assure la gestion de temps (congés, absences, maladie), établir les contrats de travail et Avenants aux contrats
de travail, Archivage des dossiers salariés, assurer la procédure avant I'embauche et aprés I'embauche,
transmettre les éléments de paie

2021 - 2021 :
Aide-soignante chez Maison Retraite St Joseph sur Etampes

2015 - 2020 :
Aide-soignante chez Clinalliance sur Villiers Sur Orge

2013 - 2014 :
Aide-soignante chez Clinea sur Asnieres Sur Seine

2012 -2012:
Caissiére chez Aldi sur Villiers Le Bel

Langues




Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

jaime la lecture
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