
Née en Novembre 1989
95450 Sagy
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2307151012

Gestionnaire administrative et financière

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011 : Bac +2
BTS Assistante de gestion PME/PMI

2008 : Bac +2
Baccalauréat STG Option Gestion/ comptabilité

Expériences professionnelles

2023 :
Gestionnaire administrative et financière chez Initiactive 95/78
- Gestion financière : Recouvrement
- Gestion administrative diverse : Adhésions, préparation paie, courriers, divers..
- Gestion comptable : Saisie des règlements d'adhésions, virement fournisseurs

2018 - 2022 :
Assistante polyvalente chez Despierre Tp / Snt
ADV : Saisie des devis et factures , relance impayés
- Comptabilité : Pointage, saisie des factures et règlements, lettrage, relance
- Gestion administrative diverse
- Gestion RH : sinistre, formation, visite médicale...

2011 - 2018 :
Assistante Responsable de magasin chez Le Comptoir Du Sac sur Taverny
Gestion d'équipe
- Marchandising
- Comptabilité du magasin
- Logistique
- Mise en place d'actions commerciales
- Ambassadrice Longchamp

2008 - 2011 :
Assistante Gestion RH chez Iss France sur Paris

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)



Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Permis

Permis A
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