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Réf : 2307171657

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche un stage de courte durée, sur toute la région Hauts-de-France avec une rémunération  moins de 1500
euros, dans l'Administration et juridique.

Formations

06/1999 : Cap / B.e.p. à Lycée Pierre Mendès sur Saint-pol-sur-ternoise
Vente action marchande

06/1997 : Cap / B.e.p. à Lycée Vauban sur Aire-sur-la-lys
Employé technique de collectivité

Expériences professionnelles

11/2022 :
Stage secrétaire administratif chez Centre Scolaire Privé St Berphuphe

10/2022 :
Stage d'agent d'accueil chez Lycée Des Métiers Des Travaux Publics

04/2000 - 04/2023 :
Employée de grande surface chez Carrefour Market

Atouts et compétences

Accueillir et renseigner du public
Passer des commandes auprès des fournisseurs
Planifier les rendez-vous
Archiver les dossiers
Saisir des documents

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Bénévole dans une association de famille rural 
Sport, jogging 3 fois par semaine
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