Née en 2001

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2307191546

Assistante rh / hotesse d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +2
BTS Support a I'Action Managériale

2019 : Bac +2
Baccalauréat Option Ressources Humaines

Expériences professionnelles

03/2023 - a ce jour :

Assistante Commerciale chez Vim sur Lacanau-de-mios
Accueil showroom

Conseil projet client

Gestion administrative EPR

11/2022 - 03/2023 :

Assistante RH / Administrative chez Vim sur Lacanau-de-mios
Alimentation du DU

Formation

Gestion des achats

Gestion du personnel

06/2022 - 11/2022 :

Assistante d'Agence chez In Extenso sur Bordeaux
Accueil de la clientele

Gestion des dossiers clients

Rédactions contractuelles

2021 - 2022 :

Employée Polyvalente chez Mcdonald's sur Biganos
Accueill

Fidélisation de la clientéle

Préparation de commande

Prise de commande

2021 :
Employée Polyvalente chez L'oberge sur Mios
Accueil



Gestion et organisation des stocks
Relationnel

2021 :

Assistante Hotesse d'Accueil chez Gt Location sur Bassens
RSE

Gestion des stocks fournitures

11/2020 - 12/2020 :

Assistante Prévention chez Gt Location sur Bassens
Risques psycho-sociaux

Analyse chiffrée

01/2020 - 02/2020 :

Assistante RH chez Gt Solutions Emploi sur Lormont
Marque employeur

Recrutement

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

« Communication interne et externe, anglais et espagnol
« Communication orale et écrite, anglais et espagnol
* Gestion et suivi de dossiers

* Gestion et suivi des achats

* Gestion de projets

* Gestion du personnel

» Maitrise des outils bureautiques

* Optimisation des processus administratifs

« Elaboration d’un processus de recrutement fictif

+ Organisation d’'un concours photo

* Organisation d’'une AG

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Culturel (chant, danse, dessin)
Sportif (danse, moto, rugby,)
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