Assistante logistique

Né(e) en 1985 - 91940 Les Ulis - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2307271803

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2009 — Bac +2 — Lycée Frédéric Mistral
BTS Assistant de Gestion PME PMI
06/2007 — Bac — Lycée Jean Monnet
Baccalauréat Professionnel Comptabilité
06/2005 — CAP — Lycée Jean Monnet
BEP Métiers de la comptabilité

Expériences professionnelles

03/2024 - 12/2024 — Assistante logistique

Imputation de facture, location d’engins et de transport (SAP), transmission de transport par messagerie
(Novea), gestion administrative et gestion des mails.

11/2023 - 02/2024 — Aide comptable
Comptabilité fournisseurs /: saisie de factures (Nosica).
06/2023 - 09/2023 — Aide comptable

Comptabilité client /: édition, envoi et classement dématérialisé des factures (RMS), relance client,
préparation du bilan financier et suivi des subventions.

10/2022 - 06/2023 — Téléconseillere

Appels sortants niveau /2 /; gestion des réclamations clients mécontents (Veepee) ; fidélisation de la clientéle.
10/2019 - 10/2022 — Agent de sécurité

Sécurisation de batiments, filtrage d’entrée et sortie d’entreprise, sécurisation de transport.

09/2018 - 08/2019 — Chargée d’encaissement

Saisie et encaissement des chéques de souscription d'abonnement auprés de la banque (via Opticheque).
06/2017 - 09/2018 — Chargée d'assistance en télésurveillance

Traitement des déclenchements d’alarme.

02/2011 - 02/2017 — Adjoint de sécurité

Assistance, sécurité des citoyens, contrdles routiers, protection d’accidents corporels, accueil physique et
téléphonique au commissariat.

01/2010 - 01/2011 — Agent financier
Enregistrement et imputation de factures, classement des factures.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Compétences

Compétences en intervention en cas d'urgence
* Securité

* Surveillance

* Service clients

« Capacités de communication



 Gestion du temps
* Traitement des Réclamations

Atouts

Service clients, Traitement des réclamations, Expérience administrative, Microsoft Office, SAP

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



