Né en 1998

77200 Torcy

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2308011644

Gestionnaire de recouvrement

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2017 : Bac a Lycée Rene Descartes sur Champs-sur-marne
Baccalauréat Gestion Administration

2016 : BEP a Lycée Rene Descartes sur Champs-sur-marne
Brevet d'Etudes Professionnel Administration

Expériences professionnelles

2018 - a ce jour :

Gestionnaire Facturation et Recouvrement chez Eri sur Fontenay-sous-bois

Gestion des appels téléphoniques entrants, des emails et courriers

Facturation clients

Relance des impayés clients jusqu'a la collecte ou la mise en place de solutions permettant d'assurer le
paiement des échéances

Gestion et suivi des litiges clients

Recouvrement

2018 :

Secrétaire chez Banque De France sur Noisiel

Gestion des dossiers de surendettement

Gestion des relations avec les créanciers et les débiteurs
Archivage de dossiers

2018 :

Assistante de Direction chez Contenur sur Collégien

Accueil et orientation des visiteurs

Planification et gestion des rendez-vous

Organisation et gestion des déplacements du personnel

Rédaction des courriers, notes rapports pour I'ensemble du service
Organisation des réunions des comités de direction

Mise a jour des informations dossiers

Classement et archivage des documents

Gestion des litiges

Langues

Francgais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

Gestionnaire Facturation et Recouvrement
Assistante de Direction
Secrétaire

Permis

Permis B


http://www.tcpdf.org

