
Née en 2000
93130 Noisy-le-sec
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2308021858

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2023 : Bac +5 à ISCG
MASTER 1 & 2 DIRECTRICE DES RESSOURCES HUMAINES -
Spécialité : Droit et relations sociales

2021 : Bac +3 à ISCG
BACHELOR CHARGÉE DU DÉVELOPPEMENT RH

2020 : Bac +2 à ISCG
BTS GESTION DE LA PME

2018 : Bac +2 à JEAN JAURES
BACCALAURÉAT STMG Option : ressources humaines

Expériences professionnelles

2021 - 2023 :
ATTACHÉE DE RECRUTEMENT chez Crit

2020 - 2021 :
CHARGÉE RH chez Propence

2018 - 2020 :
ASSISTANTE DE GESTION chez Sdel Transport Services (vinci)

2018 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIVE chez Caisse Des DÉpots

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

GESTION
· Gestion des pointages de l’ensemble des salariés pour la paie
· Gestion des formations
· Gestion du courrier et standard téléphonique
· Gestion administrative
. Sourcing et recrutements
. Pack office et logiciel de paie



. …
COMMUNICATION
· Aisance naturelle à communiquer avec les clients et avec l’équipe dans laquelle je travaille
· Aisance avec les moyens de communication  téléphone, mail, courrier…

Permis

Permis B
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