
COMPTABLE / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
- -  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2308030946

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2023 — Titre professionnel — AFPA
GESTIONNAIRE COMPTABLE ET FISCAL
ð§”�'.§FW , contrôler et présenter les comptes annuels.
ð§œ—F� lir et contrôler les déclarations fiscales.
ð§”ÖWGG&R�Vâ�öWWg&R�FW2�÷WF–Ç2�I&�æ�Ç—6R�WB�FR��.•vision de l’activité de l’entreprise
2008 — Bac +2 — ECOLE ETS
BTS Management des Unités Commerciales 
ð§”Ö�æ�vVÖVçB�6öÖÖW&6–�Â�÷�— ationnel
ð§”vW7F–öâ�FR�Æ���etite et Moyenne Entreprise
ð§•7W��÷ t de l'Action Managériale
2006 — Bac Pro — LYCEE MARTIN NADAUD
Baccalauréat professionnel et comptabilité
2005 — BEP
BREVET D’ETUDE PROFESSIONNELLES : METIERDELA COMPTABILITE

Expériences professionnelles
2023 - 2023 — COLLABORATRICE COMPTABLE
Mises à jour des dossiers clients.
%ª Préparation et déclaration de TVA.
%ª Participation au révision des comptes
2015 - 2016 — OPERATRICE DE SAISIE
ð§•.–6W�F–öææW"�ÆW2�Fö7VÖVçG2���G aiter 
ð§’�6�—6—"�ÆW2�&VÆPvés de soins à l’aide des outils numériques mis à disposition
2013 - 2014 — ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
ð§”vW7F–öâ�FW2�.–6W�F–öç2�WB�Pxpéditions
ð§•&V6†W&6†R�FR�`ournisseurs 
ð§”VF—F–öâ�FW2�Fö7VÖVçG2�FR�G ansport et de livraison
2007 - 2008 — AIDE COMPTABLE
ð§”Æ��6�—6–R�FW2�÷�— ations comptables quotidiennes.
ð§•�ointage des rapprochements bancaires
ð§”Æ��6�—6–R�FW2�g ais informatiques de la société.
2005 - 2006 — ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
ð§”Æ��6�—6–R�FW2�6öçG ats pour les nouveaux clients.
ð§”Vç&Vv—7G&VÖVçB���–VÖVçG2�6Æ–VçG0. 
ð§•@ravaux de secrétariat (courrier, prise appels téléphoniques).

Langues
Français (courant)

Compétences



ð§”�'.§FW , contrôler et présenter les comptes annuels.
ð§”WF� lir et contrôler les déclarations fiscales.
ð§”ÖWGG&R�Vâ�öWWg&R�FW2�÷WF–Ç2�I&�æ�Ç—6R�WB�FR��.•vision de l’activité de l’entreprise
ð§•6�—6–R�FW2�Föæî–W2�6ö×�F� les
ð§•@raitement des documents comptables
ð§”�&6†—`age et dématérialiser des documents

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


