Née en 1992

95310 Saint-ouen-I'auméne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2308071327

Comptable/assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2018 : Bac +3
Licence Analyse Economique et Financiére

Expériences professionnelles

2023 :
Assistante Comptable Trésorerie chez Restaurant Elior sur La Défense

2022 :

Assistante comptable (stage 6 mois) chez Ourla Consulting sur Persan
Saisie des factures, rapprochement bancaire

Lettrage (logiciel Sage 100)

2019 :

Assistante administrative chez Lylo Media Group sur Paris

Enregistrement factures, NDA, envoi des contrats, gestion des commandes, archivage, feuilles de présence, As
rec

2018 :
Assistante administrative chez Business Aviation School sur Cergy
Accueil physique et téléphonique, création de devis, contrats de formation, archivage, gestion des commandes

2015 -2017 :
Serveuse petit déjeuner chez Hotel Le Marquis Eiffel/hotel Chateau De Frontenac sur Paris

2010 - 2014 :
Employée polyvalente de restauration chez Adecco Restauration sur Puteaux

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office



Atouts et compétences

COMPTABLE/ASSISTANTE ADMINISTRATIVE

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

- Fitness
- Lecture
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